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QUY TRINH TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA
GIAI QUYET THU TUC PAT DAI
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Tir ngay 10/09/2018, khi ngudi dan c6 nhu cau ndp hd so giai quyét cac thu tuc
dat dai tai UBND x4, sau khi can bo dia chinh x3 kiém tra ddy du, hop 1é thanh phan hd
so, ngudi dan khong can phii mang hd so 1én UBND huyén dé ndp, Buu dién sé thay
mit ngudi dan lam tit ca céc cong doan nhu ndp hd so cho UBND huyén, dong thué,
nhan va chuyén phat két qua dén tan dia chi nha ciia ngudi dan theo yéu cau.

Trudmg hop két qua cé thu phi/lé phi cia UBND huyén, khi phét két qua tai nha
cho nguoi dan, Buu dién sé& thu hd phi/lI¢€ phi va ndp lai cho UBND huyén theo ding quy
dinh.

Quy trinh tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thi tuc dit dai gdm céc
bwéc nhw sau:

Budc 1: Sau khi ngudi din hoan tit ddy du, hop 1 cac tha tuc dat dai cin giai
quyét, néu nguoi dan ¢6 nhu cau giao cho Buu dién thuc hién viéc tiép nhén ho so va tra
két qua thi ngudi dan ndp hd so tai diém BDVHX noi cung cap dich vu.

Bud6c 2: Nhan vién BDVHX tién hanh kiém tra thanh phan hd so cho vao bi thu
niém phong lai dong thoi ra Phiéu Tiép nhan hd so giao cho ngudi dan ( mau Phiéu c6
déy du thong tin tén nguoi thuc hi€n, ngudi nhéan, dia chi, sb dién thoai,cudc phi st dung
dich vu va timg loai hd so nhén clia ngudi dan).

- Nhan vién BDVHX déng chuyén hd so di tiép nhan cua ngudi dan giao
cho Buu dién huyén trong ngay nhan ho so.

Budrc 3: Sau khi nhan hd so dét tir BDVHX chuyén 1én, c4n bo ddu mbi cua Buu
dién huyén tién hanh ban giao ngay cho B phén tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND huyén ( thuc hién ky nhan theo ding quy dinh) va cdn by mét cira cuia UBND
huyén ra Phiéu hen giao cho can bd d4u mdi cua Buu dién huyén dé dén nhan két qua.

- Trudng hop hd so chua dﬁy da, hop 1€, can bd dau mdi cua Buu dién

huyén s& ph6i hop vé6i cong chire dia chinh x4, nguoi dan dé bd sung day di hd so.



Bwée 4: Khi c6 thong bao ndp thué, can bd cua UBND huyén s€ lién h€ vdi can
bd diu mdi ctia Buu dién huyén dé nhén thong bao thué. Sau dé, can bd déu mdi cua
Buu dién huyén thong bao cho ngudi dan sb tién thué phai ndp va yéu cau ngudi dan ra
diém BDVHX ( noi ndp hd so ban diu) dé dong tién thué.

- Sau khi ngudi dan da dong tién thué , Buu dién sé thay ngudi dan qua kho
bac dé nop thué.

- Sau khi ndp thué xong, can bd diu mdi cia Buu dién huyén dem bién lai
nop tién thué dén Bo phan mot ctra cia UBND huyén dé nhan két quad thay cho nguoi
dan. Sau do6, Buu dién huyén s€ thuc hién céc cong doan dong goi, niém phong, phat
hanh va giao cho Buu ta phat dén tan dia chi nha clia ngudi dan theo yéu cau.

- Trudng hop hd so két qua c6 thu phi va 1€ phi, BDH s€ thay mat B phén
mdt cira cia UBND huyén chuyén tra két qua dén ngudi dan dong thoi thu ho phi va 18
phi ndp vé cho Bd phan mdt cira cia UBND huyén theo quy dinh.

- V& phéan ky nhan két qua Gidy to dét dai ciia ngudi dan, chi c6 cin bd dau
mbi ctia Buu dién huyén dwoc Giam ddc Buu dién tinh gi6i thiéu chit ky miu ( giri dén
UBND céc cdp) méi duoc phép ky nhan két qua va phai c6 gidy Gy quyén ciia ngudi dan
giao cho Buu dién thuc hién tiép nhén hd so, tra két qua.

Budre 5 : V& khau phat két qua Gidy to dit dai giao cho nguoi dan:

- Trugce khi di phat Buu té lién hé véi nguoi dan dé thoa thusn thoi gian
phat.

- Buu giri Két qua Gidy to dit dai ctia ngudi dan dugc niém phong vao
phong bi cAn than, dam bao an toan . Déng thoi phéat kém theo chirng tir ndp tién thué ho
cho nguoi dan, Bién lai thu phi va 1é phi ctia UBND huyén va céc gidy to c6 lién quan dé
giao cho nguoi dan.

- Buu giri Két qua Gidy to dat dai dwoc phat chinh cha va phai ky nhén trén
Béng ké Giao nhén két qua Gidy to dit dai ( 14p thanh 02 bang) theo quy dinh ciia Buu
dién (truong hop ngudi chinh chi khéng ¢6 mat dé nhan phai co gidy uy quyén theo
dung quy dinh).



